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図書貸出を利用される方へ 

 

地球研に勤務されている方は、どなたでもご利用できます。 

貸出には利用者 ID バーコードが必要です。 

お持ちでない方はお申し出ください。（常勤、非常勤職員は申請不要） 

派遣職員、外来研究員等の方は申請が必要になります。お手数ですが、

図書室スタッフにお申し出ください。 

一般図書 
貸出冊数: 30 冊 

 期間: 1 カ月（アーカイブ資料は 2 週間） 

マイクロ資料 貸出可 所外持出し不可 

参考図書（語学辞書・百科事典） 

禁帯出 図書室内閲覧のみ 雑誌 最新号 

雑誌 バックナンバー 

＊貸出冊数は図書室資料・アーカイブ資料あわせて 30 冊までです 
＊一部の貸出資料は所外へ帯出できません。 
＊禁帯出資料、他機関から借り受けた資料は貸出処理もできません。 

貸出・返却には図書室カウンター設置の貸出・返却システムをご利用く

ださい。 

【注意事項】 

1. 次の場合は、カウンターの一時持ち出し記録簿に記入し、その下の箱

に入れてください。 

・新聞の一時持ち出し 

・図書システムが操作不可の時（スタッフ勤務中はお申し出ください） 

2. 返却資料は、黒いかごに入れていただき、書架へ返本しないでくださ

い。 

不明な点は、図書スタッフにお声掛け下さい。 

 



貸出処理（必須）  
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カウンター左の黒いかごの横にある機械で磁気を抜きます。磁気を抜かないと

入口ゲートでブザーが鳴ります。 

 

 
 
 

こちらの枠内で利用者 ID バーコー

ドを読み取ります。 

資料 ID フィールドで資料に貼付されて

いる資料 ID を読みとります。 

最後にキーボードの手前にある 

「実行」バーコードを読み取ります。 

読み取らないと貸出処理は確定できま

せん！！ 

「貸出」タブをクリックし、 

 

自分の名前があるのを

確認 

「実行」で確定し、個人情報

が消えたことを確認して下

さい。 

または画面左上の「確定」をクリック 
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返却処理（省略可） 

 
 

 

 

 

 

 

 

返却処理が終わった資料は、必ず黒いかごに入れてください。

返本は図書スタッフが行います。 
 

なお、返却処理をせず、かごに資料を入れていただいても結構

です。 
 

 

 
 

貸出延長を希望される場合は、返却処理後、再度貸出処理を

行ってください。（返却処理必須となります。） 

返却タブをクリックします。 

返却処理には利用者 IDバーコードは必要ありません。 

資料 ID フィールドで返却する

資料の資料 ID を読み取ります。 

「一覧クリア」をクリックして、 

画面のリストが消えたことを確認

してください。 
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図書 磁気抜き 
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貸出処理が終わった図書は、この装置で磁気を抜いて
ください。 
磁気が抜けていない場合は、出入口のゲートでブザーが鳴ります。 

・貸出処理は右横の PCで行ってください。 

・視聴覚資料はこの装置で磁気を抜かないでください。 

・禁帯出資料、雑誌は貸出できません。 

 

操作方法 
1. 装置の右下にある電源スイッチを入れる 

2. 装置左上の貸出ボタンを押す 

3. 資料の背表紙を当て、右から左にスライドさせる。（２～３冊同時にできます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. コトトンと音がしてランプが光る→磁気抜き完了！ 

5. 電源を切る 

 

出入り口でブザーが鳴った場合は、もう一度この操作を繰り返して下さい。 

電源スイッチは 

ここの下にあります。 

貸出ボタン 



視聴覚資料 磁気抜き 
 

貸出処理が終わった視聴覚資料は、この装置で磁気
を抜いてください。 
磁気が抜けていない場合は、出入口のゲートでブザーが鳴ります。 

・貸出処理は図書と同じく、右横の PC で行ってください。 

・図書の磁気はこの装置では抜けません。 

 

操作方法 
マットに資料の背を上から下に軽く当てる。（スライドさせると磁気は抜けません。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料のかたちにより、上記方法で磁気が抜けない場合があります。 

出入り口のゲートでブザーが鳴った場合は、図書スタッフにお知らせください。 
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