
所属・職種

募集人数

勤務場所

応募条件

雇用期間

勤務形態

給与

諸手当

社会保険

応募方法

応募締め切り

選考方法

応募書類の提出先
（問い合わせ先）

その他

平成28年4月21日(木)17時必着
※ただし、応募者多数等の場合、応募を締め切ることがあります。

履歴書に基づく選考の上、面接を実施します。面接日時は4月26日(火)を予定していますが、詳細につい
ては4月22日(金)までに対象者に連絡します。

〒603-8047　京都市北区上賀茂本山457番地4
総合地球環境学研究所　栄養循環プロジェクト研究室（No.3）（担当：奥田　昇）
TEL   ：075－707－2287
E-mail：nokuda[at]chikyu.ac.jp 　※[at]を@へ変換してください。
ホームページ：http://www.chikyu.ac.jp/rihn/project/D-06.html
※封筒に「事務（技術）補佐員 応募書類在中」と朱書きのこと

平成28年5月16日から平成29年3月31日まで。
（雇用期間満了後、更新する場合あり。ただし最長は平成32年3月31日まで。
１事業年度（4/1～3/31）ごとの更新となります。）

週3日（土・日曜、祝日、年末年始（12/29～1/3）を除く）
1日7時間45分勤務　始業8時30分、終業17時（休憩時間は12時15分から13時まで）。委細応談。

時間給１，０４０円～１，２４０円（本研究所支給基準に基づき、経歴等により決定）

本研究所支給基準に基づき、通勤手当および超過勤務手当を支給
（その他の諸手当・賞与・退職手当等の支給はなし）

雇用保険に加入

提出書類
①履歴書（写真添付、電話番号・メールアドレス等連絡先はできるだけ詳細に記入）
②職務経歴書

※ご提出いただいた書類は採用審査にのみ使用します。正当な理由なく第三者への開示、譲渡および貸
与することは一切ありません。なお、応募書類は原則として返却いたしませんのでご了承ください。

（１）Word、Excel等のアプリケーションソフトを操作し、文書作成・文字編集および表作成・表計算等の基本的
なPC操作ができること（業務に使用した経験が３年以上あることが望ましい）。
（２）Adobe Illustratorなどを用いたホームページの表紙デザインやWebコミュニケーションに関する基本的な
作業ができること。
（３）E-mailを利用した連絡業務が行えること。
（４）国立大学等での事務経験がある方が望ましい。
（５）協調性、柔軟性に富むこと。

総合地球環境学研究所　研究部　栄養循環プロジェクト
 事務補佐員

【パートタイム職員】

１名

総合地球環境学研究所
（所在地：京都市北区上賀茂本山457番地4）

職務内容

研究プロジェクト「生物多様性が駆動する栄養循環と流域圏社会－生態システムの健全性」（リー
ダー：奥田昇准教授）に関連した以下の業務に従事する
（１）プロジェクトの成果をWebなどの媒体を通じて発信する広報業務
（２）プロジェクトメンバー等の研究に関わる予算執行補助業務
（３）研究機関およびプロジェクトメンバー等との連絡調整業務
（４）プロジェクトメンバー等の研究に関わる事務的業務
（５）その他、上記業務に付随する業務


